UNIVERSITE LIBRE DE BRUXELLES, UNIVERSITE D'EUROPE
DEPARTEMENT ENSEIGNEMENT
SERVICE D'APPUI A LA GESTION DES ENSEIGNEMENTS (SAGE)

Qu’est-ce que la « fiche descriptive de l'unité d’enseignement » ?

La fiche descriptive de l'unité d’enseignement constitue la « carte d’identité » d’'une unité
d’enseignement, accessible a tout internaute qui parcourt notre catalogue de cours en ligne,
par un simple « clic » sur le mnémonique du cours (ex. PHYS-5201).

Elle comporte a la fois des données administratives (ex. la langue d’enseignement) et
pédagogiques (ex. les objectifs du cours et les activités d’apprentissage), dont la publicité est
requise soit par décret, soit par décision interne a I'ULB.

La « fiche descriptive de I'unité d’enseignement » constitue donc un vecteur d’information
destiné a la fois a aider nos futurs étudiants dans leur choix d’études, mais également a
informer nos étudiants actuels sur les unités d’enseignement de leur cursus.

Les éléments contenus dans la « fiche descriptive de I'unité d’enseignement » constituent la
base du « plan de cours » que communique le titulaire a ses étudiants, et qui peut
comprendre une série d’'informations complémentaires (ex. les consignes requises pour la
rédaction d’un travail personnel a remettre).
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Comment compléter la « fiche descriptive de l'unité
d’enseignement » ?

Les indications ci-dessous vous permettront :

- de consulter le décret dit « Paysage » en suivant le lien suivant :
http://www.ulb.ac.be/decretpaysage/index.html

- d’avoir des explications succinctes sur ce qui est attendu,

- d’actualiser ou de rédiger votre « fiche descriptive de I'unité d’enseignement ».

Préalables

* Tous les champs sont obligatoires en vertu du décret dit « Paysage » du 7 novembre
2013.

* Les champs grisés sont complétés automatiquement sur la base des informations
fournies par la Faculté gestionnaire et GeHol; en cas d’inexactitude d’un de ces
champs, veuillez en informer votre gestionnaire facultaire (en page 9) qui procédera a
la correction.

* Les navigateurs Internet Explorer © et Firefox @ sont recommandés.

Besoin d’aide ?

* Pour des questions « techniques » :

Votre gestionnaire facultaire (en page 9)
La cellule SAGE du Département enseignement
Muriel.Constas@ulb.ac.be

* Pour des questions « pédagogiques » :
La cellule Prac-TICE
URL : http://cte.ulb.ac.be/index.php?option=com_content&view=article&id=44&Itemid=50
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Acceés a I’édition de vos fiches de cours

* Le mode « édition » de la fiche de cours n’est accessible qu’aux titulaires d’un
enseignement (et aux personnels ATLV, titulaires d’un cours de langues) et aux
gestionnaires facultaires, par le biais d’un acces sécurisé (via le « nom d’utilisateur » et
le « mot de passe » donnant acces a l'intranet ULB)

* L’accés au mode « édition » est le suivant :

o Accéder a eCursus : https://ecursus.ulb.ac.be

o Compléter le cadre « nom d’utilisateur » (netid) et « mot de passe »

& C' | @ https://www.ulb.ac.be/commons/intranet?_prt=ulb:smileyee&_ssl=on&_appl=http%253A%252F%252Fecursus.ulb.ac.be¥%2... ¢/ & & % ]

i:% Applications % Active and Collabor Teaching for Learn ﬁ You and Yorick Berc [ Gestion des congés [ Olivier Witmeur - E [ BAPS - Bureau d'ap; | Marianne Poumr
P
UNIVERSITE English | #r37 | Page daccueil | Contacts | Plan des campus Q
LIBRE @ pages O ammuaie
DE BRUXELLES
1 UNIVERSITE ENSEIGNEMENT RECHERCHE INTERNATIONAL VIVRE A L'ULB ACCES RAPIDES ACTUALITES w
|

Intranet de I'ULB - procédure d'identification | engiisn

Vous essayez d'accéder a une page protégée par l'Intranet de l'université. Il est nécessaire de vous identifier pour pouvoir l'utiliser.

login

Entrez votre nom d'utilisateur (également appelé netid) et votre mot de passe...

En régle générale, ce nom d'utilisateur et ce mot de passe sont les mémes que ceux utilisés pour votre courrier électronique (le nom d'utilisateur est appelé netid
au Centre de calcul). Par exemple, si votre ad de courrier él ique est jdi @ulb.ac.be, votre nom d'utilisateur sera jdupont (attention, les alias ne

fonctionnent pas: méme si votre adresse préférée est Jean.Dupont@ulb.ac.be, il faudra toujours utiliser I'adresse courte jdupont).

Seules les adresses de courrier électronique @ulb.ac.be peuvent étre utilisées (elles sont délivrées par le Centre de calcul). Si vous étes étudiant ou membre du
personnel & I'ULB, vous pouvez en obtenir une gratuitement auprés du Centre de Calcul (pour plus d'informations ou en cas de probléme, vous pouvez consulter

les webnotes du service support du Centre de Calcul).

ATTENTION: ne mentionnez pas le ‘@ulb.ac.be' dans votre nom d'utilisateur, seule la premiére partie (jdupont, par exemple) doit étre utilisée.

o Ouvrir I'onglet « Inscriptions & notes»
&« C' [ ecursus.ulb.ac.be/Default.aspx w8 2SO

% Applications % Active and Collabor Rl’eaching for Learn [Ei You and Yorick Ber || Gestion des congés || Olivier Witmeur - E [ BAPS - Bureau d'ap; | Marianne Poumay

ULB [ eCursus... ‘

Céline VANDEN EYNDE
[Déconnexion]

Accueil
Etudiants Mise a jour 2.6.2 mardl 15 julllet 2014 & 12:

= Cours
- La procédure de login a été réécrite pour en augmenter la rapidité. Vous devriez désormais attendre beaucoup moins longtemps aprés avoir entré votre login/mot de

Inscriptions & notes passe pour arriver sur la page d'accueil.

Import de notes . i s s ShSrati 3 3 .
- Des modifications cosmétiques ont été effectuées sur les grilles de délibération suite aux remarques regues a l'issue de la 1ére session.
= Délibérations
Gl - Les grilles de délibération affichent désormais les cours avec 0 crédits ECTS.

rilles

Paramétres

Assistant Mise a jour 2.6.1 lundl 23 juin 2014 & 21:

Mentions & validation ) P
- Mnémonique en gras dans les grilles de délibération de type « une ligne pour les cours et une ligne pour les notes »

Dates - L'assistant de délibération permet de délibérer les étudiants réguliers et les étudiants ayant des compléments de réussite partielle dans la méme année en méme
) temps
Import de données - Les reports ne sont plus en gras mais suivis d'un R dans les grilles de délibération
Paramaétres - Modification dynamique du canevas des relevés de notes en fonction des valeurs de notes pour I'année COURSISOLE
Documents Un bug qui provoquait I'affichage des étudiants désinscrits pour non paiement dans |'assistant de délibération a également été corrigé.
= Rapports
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Sur la page d’accueil, sélectionner votre faculté

Sélectionner I'année académique concernée

Encoder votre mnémonique dans la case consacrée

Indiquer la discipline : PHYS pour physique, par exemple
Indiquer le numéro de I'enseignement (ex : S201) ; I'ensemble

o O O O O

« matiere+numéro » constitue le mnémonique.

eCursus....

E LisTE DES co

Céline VANDEN
[Déconnexion

Accueil Année académique : : ( 2014/2015 3) Faculté : : ( Solvay BS Eco. and 4) 4 nnée: (Toutes 4) Session:: ()12
Etudiants émoni. ] i PHYSS201 ] 1 cours trouvé
= Cours

[_J Afficher uniquement les inscrits, I'avancement de I'encodage et la moyenne pour : Solvay Brussels School of Economics and Management

Inscriptions & notes . s 7S Y
Filtrer sur un réle : Masquer les cours : (aucun D) Toutes les notes sont publiées Rafralchir les camemberts

Import de notes

= Délibérations

Grilles

5 (7)  Physique des technologies de Gestionnaire @) ry ] @)
Paramétres prvs-s-201 (2 RGCAGS ¢ facultaire 0+ . (] x 1 = (4
Assistant

Mentions & validation

Dates

Import de données
Paramétres
Documents

= Rapports

o Sélectionner I'onglet « fiche de cours »

vis i eCursus....

Céline VANDEN EYNDE
[Déconnexion]

=} LISTE DES COURS

Accueil Année académique : : [ 2013/2014 % Faculté : : [Solvay BS Eco. and Management #] Année : [Toutes #] Session :: ()
Etudiants [ 2 T :] i physs201 | 1 cours trouvé

= Cours
[_J Afficher uniquement les inscrits, I'avancement de I'encodage et la moyenne pour : Solvay Brussels School of Economics and Man

Inscriptions & notes . A a =
Filtrer sur un réle : Masquer les cours : [ aucun i Toutes les notes sont publiées Rafraichir les camemberts

Import de notes

PR Blocage ...
= Délibérations d

Publication
depouvoir | O e desnotes

Grilles scrits

A . [(7)  Physique des technologles de Gestionnaire ) - a )
Paramétres PHYS-S-201 % information facultalre 65 L2 o X l . v
Assistant

Mentions & validation

Dates

Import de données
Parameétres

Documents

= Rapports

o Cliguer sur I'étiquette « éditer » a gauche en haut ou en bas de la fiche pour
effectuer les différentes modifications ou compléments d’information.
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Fiche du cours PHYS-S-201

Volume horaire
36h Enseignement magistral

24h Exercices dirigés

12h Laboratoires (3 demi journées)

VI. Coordinati éd

Contact *

nique - Campus du Solbosch, Batiment C, 87 avenue Buyl, Niveau 3, Local C3.122A -
Courri .Emplit@ulb.ac.be

Lieu
d’enseignement
*

Remarques Y. yd

Autres 3 X
dimensions tte unité d'enseignement développe :
] - I'esprit critique et le libre examen (& travers la démarche scientifique)

- une dimension quantitative

Editer

o Utiliser les outils de traitement de texte qui se trouvent au-dessus de chacune
des cases a compléter pour mettre en page le champ que vous complétez (ex.
caractere gras, italique ou souligné, justification a gauche, centrale ou a droite,
énumération par chiffre et par points, etc.).

v

J//B I U FontFamily ~ FontSize  ~|| =|| £ Ga @)= == £E|| [ & |

o Lorsque tout est complété, cliquer sur « soumettre » pour que les informations
gue vous avez ajoutées soient enregistrées.

Fiche du cours PHYS-S-201 ®

Lieu d’enseignement * | J//B Z U FontFamily

I
i
e
-

|| % Ga@l:= =

]
]
il

~  Font Size

Solbosch

Lieu d'enseignement

Remarques Le campus (ex. Solbosch, Plaine,  FontFamily = FontSize ~||=E = =| % L3 @S =|| ==
Erasme, ou Gosselies) ou le lieu
d'enseignement si le cours est
organisé hors des campus de 'ULB.

Autres dimensions |J//B Z U FontFamily - FontSize EEE|X @)=

Cette unité d'enseignement céveloppe :
- I'esprit critique et le libre examen ( travers la cémarche scientifique)

- une dimension guantitative

Soumettre | | Quitter sans soumettre
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o Au contraire, cliquer sur « quitter sans soumettre » si vous souhaitez que les
informations que vous avez ajoutées ne soient pas enregistrées.

Fiche du cours PHYS-S-201 ®

Lieu d’enseignement * /!B I U | FontFamily

- Font Size | % Ga@||:= §

i

i
o
i

Solbosch

Lieu d'enseignement

Remarques mpus (ex. Solbosch, Plaine, ~ Font Family ~  Font Size EE=E=(|& 2@z ===
ou Gosselies) ou le lieu
ement si le cours est
& hors des campus de I'ULB.
Autres dimensions J!|B I U/ FontFamily - FontSize E ==& @z ===

Cette unité ¢'enseignement céveloppe :
- I'esprit critique et le libre examen (a travers la cémarche sclentifique)

- une dimension quantitative

Soumettre | Quitter sans soumettre

o Lorsque vous cliquez sur « Retour » vous revenez a votre fiche de cours sans
enregistrer vos modifications (comme lorsque vous passez par « quitter sans
soumettre »).
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Concrétement, qu’indiquer dans les champs modifiables ?

*  *Indique un champ obligatoire.

* Vous devez compléter prioritairement les champs indiqués ci-dessous en bleu.

e & Certains champs sont rechargés sur base des fiches de cours déja complétées

I'année passée ; vous pouvez cependant toujours les modifier.

¢ Afin de rencontrer I'attente de nos étudiants d’échange et de répondre aux directives
du décret « Paysage », I'Université (adopté au CoA du 16/6/2014) vous demande de
bien vouloir compléter ou mettre a jour les versions francaise et anglaise de vos

« fiches descriptive de I'unité d’enseignement ».

I. Informations générales

Non modifiable

Non modifiable

Non modifiable

Non modifiable

modifiable

Non modifiable

Non modifiable apres décision en faculté

Il. Place de '’enseignement

Non modifiable

Les conditions éventuelles pré requises

Connaissances et compétences pré-requises

Quelles sont les compétences (savoirs,
savoir-faire et savoir-étre) nécessaires aux
étudiants pour qu’ils puissent intégrer les
notions que vous allez leur enseigner ?

Le r6le du cours dans le cursus, et le lien
avec d’autres cours de ce cursus

lll. Objectifs et méthodologies

*Contribution au profil d’enseignement

Sa contribution au « profil d’enseignement »
du programme d’études principal ou
apparait I'unité d’enseignement.

*Objectifs du cours et acquis
d’apprentissage spécifiques

Les objectifs de cet enseignement qui sont
évalués lors de I'épreuve (cf. définitions); les
apprentissages spécifiques acquis durant le
cours visés au terme du programme et
sanctionnés par |'évaluation(cf.définitions).

*Contenu du cours

Enoncé succinct des notions abordées (ordre
de grandeur typique : 12 items max. pour un
cours de 2 ECTS)

*Méthode d’enseignement et activités
d’apprentissages

Activités d’apprentissage (cours magistral,
exercices dirigés, travaux pratiques,
séminaires, ateliers, excursions, stages,
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MFE/TFE, travaux personnels et projets) et
démarches d’enseignement.

*Supports de cours indispensables

Oui/Non  si Oui, combien ?

Une réponse « oui » engage

- afournir le(s) fichier(s) du ou des documents
correspondant au syllabus, sur I'intranet de
I'institution (Université virtuelle) ;

- ales fournir aux Presses Universitaires de
Bruxelles, pour impression papier gratuite au
bénéfice des étudiants boursiers.

Autres supports de cours

Ouvrages et matériel recommandé

Références, bibliographie et lectures
recommandées

Sources utiles pour I'enseignement et
I’'approfondissement des notions (ex. sites
internet, ebooks, lectures complémentaires,
etc.). Respecter les normes bibliographiques.

IV. Evaluation

*Méthode d’évaluation

Citer les éventuels travaux demandés, le
type d’examen (QCM, oral, écrit,
présentation,...), a quelle période, les
éventuelles évaluations formatives, ....

*Construction de la note, pondération des
différentes activités

Pondération des différentes activités pré
citées

*Langue d’évaluation

Frangais prioritairement, mais parfois une
langue étrangere selon les situations
pédagogiques, la nature des cursus, et/ou
indications des coordinations pédagogiques

V. Organisation pratique

*

Non modifiable

*

Non modifiable

*

Non modifiable

*

Non modifiable

Volume horaire

Nombre d’heure attribué a chacune des
activités d’apprentissages

VI. Coordination pédagogique

*Contact

Prévoir la ou les modalités (mail,
permanences, UV, ....)

*Lieu d’enseignement

Le campus (ex. Solbosch, Plaine, Erasme, ou
Gosselies) ou le lieu d’enseignement si le
cours est organisé hors des campus de 'ULB

Remarques

Tout ce qui vous semble pertinent a signaler.
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